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Grundlegende Funktionen 

Neues Dokument erstellen Strg + N 

Aktuelles Dokument schließen Strg + W / Strg + F4 

Aktuelles Dokument speichern (Schnellspeichern) Strg + S 

Aktuelles Dokument speichern („Speichern unter“-Menü) F12 

Suchdialog aufrufen Strg + F 

Druckvorschau und Druckdialog Strg + P 

Aktion Rückgängig Strg + Z 

Aktion Wiederholen Strg + Y 

Zeigertool Modus (Auswahl) Strg + 1 

Verbinder Modus Strg + 3 

Verbindungspunkt Modus Strg + Umschalt + 1 

Neues Zeichenblatt erstellen Umschalt + F11 
 

Bewegung, Auswahl und Zoom 

Mit Mausrad zoomen Strg + Mausrad 

Zoom auf Fenstergröße Strg + Umschalt + W 

An Linien und Formen ausrichten (Kleben Modus) ein/aus  Umschalt + F9 

Dynamisches Gitter zeitweise deaktivieren Alt + „mit Maus verschieben“ 

Mit Pfeiltasten feiner bewegen Umschalt + Pfeiltasten 

Auswahl des nächsten Elements Tabulator 

Auswahl bestätigen Enter 

Neuer Auswahl vorheriger Auswahl hinzufügen Umschalt + Enter 

Alles markieren Strg + A 

Zum nächsten/vorherigen Zeichenblatt wechseln Strg + Bild auf/ab 
 

Shapes und allgemeine Arbeit 

„Markierte Shapes ausrichten“ Menü F8 

Markierte Shapes gruppieren Strg + Umschalt + G 

Gruppierung von markierter Gruppe aufheben Strg + Umschalt + U 

Text des Shapes bearbeiten / Bearbeitungsmodus verlassen F2 

Shape formatieren Menü F3 

Markierte Shapes bewegen Pfeiltasten 

Markierte Shapes feiner (ohne Raster) bewegen Umschalt + Pfeiltasten 

Shape an x- oder y-Achse verschieben Umschalten gedrückt halten 

Shape duplizieren (Sofortkopie) Strg + D 

Verbindungspunkte einfügen (nur im Verbindungspunkt Modus) Strg + linke Maustaste 

Shape nach links drehen Strg + L 

Shape nach rechts drehen Strg + R 

Shape spiegeln Strg + H 
 
 

Kopieren und Einfügen 

Markierten Text in Zwischenablage kopieren Strg + C 

Markierten Text in Zwischenablage ausschneiden Strg + X 

Inhalt der Zwischenablage einfügen Strg + V 

Letzte Aktion wiederholen (z.B. „dort hin kopieren“ wiederholen) F4 
 

 


